Bu brostir, bir yeterlilik testi (YT) programina katilirken dikkate alinmasi gereken temel adimlar 6zetleyen
kapsamli bir kontrol listesi olarak tasarlanmistir. Uygun bir YT programinin segildiginden emin olunmalidir [1].
Katiimcilarin genel hatalardan kaginmasina ve basarili sonuglar elde etmesine yardimci olacak édnemli ipuglar
sunar. Yeterlilik testi kathminin ana asamalari, YT numunelerinin teslim alinmasindan alinan
degerlendirmelerin gézden gegirilmesine kadar olan siireci kapsar [1-3]. Asadida ele alinan birgok konu igin
elde edilen sonuglarin dokiimantasyonu, ézellikle akreditasyon amaciyla énerilmektedir.

O YT saglayicisinin laboratuvar ait glincel fatura, génderim ve teknik iletisim bilgilerine sahip oldugunu
dogrulayin.

O Laboratuvarda asagidaki konulara iliskin dokiimante edilmis proseddrlerin oldugundan emin olun
veya gerekirse bu prosediirleri hazirlayin: YT sonuglari teslim alindiinda gézden gegirilmesi;
degerlendirmeler kot performens gosterdiginde dlizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesi; YT
sonugclarinin zaman iginde periyodik olarak gbzden gecirilmesi; YT raporlarinin muhafazasi.

O YT numunelerinin bulundugu paketi teslim alir almaz agarak durumlarini kontrol edin. Herhangi bir
YT numunesi eksik, kirik, sizdiran veya baska bir sekilde hasar gérmisse, YT saglayicisi ile iletisime
gecin ve yenisini talep edin.

O YT saglayicisinin talimatlarini (6r. ellegleme, saklama, 6n islem, hazirlama, sonuglarin raporlanmasi)
dikkatlice inceleyin, acik ve anlasilir olduklarindan emin olun.

O YT numunelerini, laboratuvardaki normal prosediirlere gore kaydedin, tanimlayin ve igretleyin.

O YT numunelerini, verilen talimatlara uygun olarak muhafaza edin.

O Olgiimlere baglamadan dnce YT saglayicisi tarafindan saglanan talimatlar dikkatlice okuyun.

O YT saglayicisi tarafindan aksi belirtiimedikce 6lgtimleri rutin test kosullarina miimkiin oldugunca
yakin sartlarda gergeklestirin.

O Analizin, 6lcim son tarihi gerekliliklerini karsilayacak sekilde gergeklestirildiginden emin olun.
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Sonuglarin YT sadlayicisina raporlanmasi igin yeterli zaman ayirin.
YT saglayicisinin talep ettigi tiim bilgileri raporlayin.

Sonuglarin istenen formatta (6r. birimler, anlamli rakam sayisi, ondalik basamaklar) raporlandigindan
emin olun.

Gondereceginiz sonuglarin iletmeyi planladiginiz dogru sonuglar oldugundan emin olun ve tespit edilen
herhangi bir aktarim hatasini (6r. numunelerin veya analitlerin karistirilmasi) dizeltin.

Sonuglarin YT saglayicisina gonderilme stiirecinin tamamlandigini teyit edi.

YT raporunu miimkiin olan en kisa siirede okuyun ve sonuglariniz ve diger bilgilerin dogru yansitildigini
kontrol edin; herhangi bir hatay! derhal YT saglayicisina bildirin.

YT turuna iliskin yorumlara, performans degerlendirmesini ve bireysel sonuglariniza iligkin diger
aciklamalar saglayan hususlara dikkat edin.

Dederlendirilen performansinizi laboratuvar prosediirlerinize uygun sekilde dikkatlice gézden gegirin.
YT raporunu i¢ prosedirlerinize uygun olarak muhafaza edin.

Herhangi bir kétl performansi laboratuvarinizin kalite sistemine uygun sekilde arastirin [4].
Kot performansin etkisini degerlendirin (6r. diisiik kaliteli verilerin misterilere raporlanmis olma riski).

Ilgili durumlarda gerekli diizeltici faaliyetleri uygulayin ve miimkiinse, etkinligi degerlendirmek icin fazla
YT numunelerini kullanin [5].

Zaman igindeki performans egilimlerini ve konsantrasyon seviyelerini vb. izleyin.
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TUm belgeler su adresten erisilebilir: www.eurachem.org

YT saglayicilari ve gevrimler hakkinda bilgi ulusal akreditasyon kurulusunuzdan, EPTIS web sayfasi
(www.eptis.org) veya diger ulusal veya uluslararasi kuruluslardan edinilebilir.
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