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Tento letdk predstavuje souhrnny kontrolni seznam hlavnich krokdl, které je treba zvazit pfi Gcasti v
programu zkousSeni zpUsobilosti (PT). Je ddlezité zajistit, aby byl zvolen vhodny program PT [1]. Letak
uvadi zakladni rady, které Ucastnikdm pomohou vyvarovat se béznych chyb a dosahnout Uspésnych
vysledkd. Jsou pokryty hlavni faze Ucasti v PT — od prevzeti vzorkd az po vyhodnoceni obdrzenych vysledkd
[1-3]. Doporucuje se dokumentovat vysledky z mnoha nize uvedenych bodl, zejména pro Ucely
akreditace.

Ed.1

Ovérte, zda poskytovatel PT ma aktualni fakturacni, dorucovaci a technické kontaktni Udaje vasi
laboratore.

Zajistéte, aby laborator méla zavedeny zdokumentované postupy, pripadné je vypracuite pro:
posouzeni vysledkd PT po jejich obdrzeni; pfijeti ndpravnych opatieni v ptipadé nevyhovujicich
vysledkl; pravidelné prezkoumavani vysledk( PT v Case; archivaci zprav z PT.

Hned po doruceni otevrete zasilku s PT polozkami a zkontrolujte jejich stav. Kontaktuijte
poskytovatele PT a pozadejte o nahradu, pokud nékteré PT polozky chybi, jsou poskozené,
netésni nebo jsou jinak znehodnocené.

Peclivé si prostudujte pokyny poskytovatele PT, abyste se uijistili, Ze jsou jasné a srozumitelné
(napf. manipulace, skladovani, predbézna Uprava, pfiprava, nahlaseni vysledka).

Polozky PT zaregistrujte, identifikujte a oznacte v souladu s vnitfnimi postupy laboratore.
Skladujte polozky PT v souladu s poskytnutymi pokyny.

Peclivé si prectéte pokyny poskytovatele PT pred zahajenim méreni.
Provadéjte méreni za podminek, které se co nejvice blizi béznému zkouseni, pokud poskytovatel
PT nestanovi jinak.
Zajistéte provedeni analyzy tak, aby byly spinény vSechny poZadavky na terminy méreni
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Vyhrad'te si dostatek ¢asu na predani vysledkd poskytovateli PT.

Uvedte vSechny informace pozadované poskytovatelem PT.

Zaijistéte, aby byly vysledky uvedeny ve spravném formatu (jednotky, pocet platnych Cislic, desetinna

mista).

O Ujistéte se, Ze vysledky, které hodlate odeslat, jsou ty, které jste zamysleli a opravte vSechny zjisténé
chyby v prepisu (napf. zaména vzork{ nebo analyt().

O Ovérte si, zda byl proces predani vysledkd poskytovateli PT skutetné dokoncen.
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O Co nejdrive si prectéte zpravu z PT a zkontrolujte, zda jsou vase vysledky a dalsi informace spravné
uvedeny; pfipadné chyby ihned nahlaste poskytovateli PT.

O Vezméte na védomi vSechny komentare k danému cyklu PT, k hodnoceni vykonnosti a k dalSim
zdlezitostem souvisejicim s vysledky daného cyklu PT, které poskytuji cenny kontext k vasim
individualnim vysledkdm.

O Peclivé zhodnotte svoji posuzovanou vykonnost v souladu s postupy pouzivanymi ve vasi laboratofi.

O Archivujte zpravu z PT dle stanovenych vnitfnich pravidel.

O Prosetrete pripadnou nevyhovujici vykonnost podle systému kvality laboratore [4].

O Zhodnot'te dopady nevyhovuijicich vysledkl (napt. riziko, ze zakazniklm byly predavany nespravné
udaje).

O Zavedte vhodna ndpravna opatreni. Pokud je to mozné, vyuzijte zbylé vzorky [5] k posouzeni
efektivnosti prijatych opatreni.

O Sledujte trendy ve vykonnosti v priibéhu Casu, Urovné koncentrace atd.

[1] B. Brookman and I. Mann (editofi) Pfirucka Eurachem: Vybér, pouziti a interpretace program{ zkouseni
zpUsobilosti, (CZ, 3. vyd. 2022).

[2] Letak Eurachem: ,, Vybér spravného programu zkouseni zplsobilosti pro moji laborator ** (CZ, Ed.2,
2023)

[3] Letak Eurachem: ,, ZkousSeni zpUsobilosti - Které a jak Casto??" (CZ, 2. vyd. 2025)

[4] Letak Eurachem: , Jak vySetfovat Spatnou vykonnost ve zkouseni zplsobilosti * (CZ, 2. vyd. 2023)
[5] Letak Eurachem: ,, Pouziti zbylych polozek ze zkouseni zplsobilosti “ (CZ, 2. vyd. 2023)

VSechny dokumenty jsou dostupné na www.eurachem.org.

Informace o poskytovatelich a programech PT Ize ziskat od narodniho akreditacniho organu, z webovych
stranek EPTIS (www.eptis.org) nebo od jinych narodnich nebo mezinarodnich organizaci.
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